Broj: 19/35-26
Dubrovnik, 12. Ozujka 2026.

- Ponuditeljima -
- svima -

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Narucitelj DOMOUPRAVA DUBROVNIK d.0.0., Iva Vojnoviéa 31, 20 000 Dubrovnik, OIB:
17463546225 pokrenuo je postupak jednostavne nabave za nabavu uredske opreme i
potrepstina za potrebe poslovanja za koji sukladno &lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22) nije obvezan provesti jedan od postupaka
propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je procijenjena vrijednost predmeta nabave
manja od 26.540,00 EUR odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a.

Odabrani postupak jednostavne nabave sukladno Pravilniku: Prikupljanje ponuda

Pravna osnova: Clanak 15. ZJN (NN 120/2016 i 114/2022) i ¢lanak 6. Pravilnika o
jednostavnoj nabavi (BROJ: 21/74-23, od 29.12.2023. godine)

Na temelju €lanka 6. Pravilnika o jednostavnoj nabavi ovim putem pozivamo gospodarske
subjekte na dostavu ponuda sukladno sljedemm uv1et|ma i zahtjewma
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1.2. Koli¢ina i tehni¢ka specifikacija predmeta nabave:

Koli€ina i tehni¢ka specifikacija predmeta nabave odredena je Tro$kovnikom — Tehniékim

specifikacijama predmeta nabave koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponude

(PRILOG ). Isporucitelj je duzan ponuditi i isporuiti iskljuéivo usluge navedenu u stavkama

troskovnika.

S obzirom da se radi o takvoj vrsti usluga (roba) za koje zbog njihove prirode nije moguée

unaprijed odrediti toénu koli€inu troSkovnikom su odredene okvirne koliéine predmeta

nabave.

Odredbe o jednakovrijednosti:

U sluCajevima kada je u ovoj Dokumentaciji o nabavi naveden proizvoda&/marka/tip robe

(proizvoda) u tom sluéaju uvijek je dozvolieno ponuditi jednakovrijednu robu. Ovisno o

proizvodu, kao dokaz jednakovrijednosti Narugitelj ée od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti
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dostavu tehniCke dokumentaciju o proizvodu iz koje je moguéa i vidljiva usporedba te
nedvojbena ocjena jednakovrijednosti tehniéka dokumentacija proizvodaéa, ispitni izvjestaji
priznatoga tijela, atesti, norme, certifikati, sukladnosti, podatak o internetskoj stranici
proizvodaa ponudenog proizvoda na kojoj je dostupan dokument npr. specifikacija ili
certifikat i sl.). Ponuditelj mora u fazi izrade izvedbenog projekta dokazati da rieSenja koja
predlaze na jednakovrijiedan naéin zadovoljavaju zahtjeve definirane tehnickim
specifikacijama.

Kriteriji za ocjenu jednakovrijednosti:

Za slucaj da tehnicke specifikacije upucuju na odredenu marku ili izvor, ili odredeni proces s
obiliezjima proizvoda ili usluga koje pruza odredeni gospodarski subjekt, ili na zastitne
znakove, patente, tipove ili odredeno podrijetio ili proizvodnju, Narugitelj istiée da ée prihvatiti
jednakovrijedan proizvod. U tom sluéaju kriteriji za ocjenu jednakovrijednosti utvrduju se iz
klju€nih tehni€kih zahtjeva doti¢nog proizvoda koji su navedeni u tehni¢koj specifikaciji.

1.3.Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a u kn: 25.000,00 EUR

1.4.Evidencijski broj nabave: JED12



2. UVJETI NABAVE

2.1.Nacin izvrsenja: Ugovor o nabavi robe

2.2. Rok pocetka ugovora i rokovi isporuke usluga: Poletak: Ugovor stupa na snagu
danom potpisa obiju strana. Odabrani Ponuditelj obvezan je zapoceti s izvrSavanjem predmeta
nabave (isporuke robe) odmah po skloplienom ugovoru. Dinamika isporuke robe- sukcesivno
prema potrebama narucitelja putem narudzbenica na osnovu potpisanog ugovora

Rokom zavrSetka usluge: Predvideno trajanje ugovora o javnoj nabavi robe je dvanaest (12)
kalendarskih mjeseci od stupanja na snagu ugovora.

2.3. Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora biti naveden
na obrascu ponude — Ponudbeni list (PRILOG |). Ponude s kra¢im rokom valjanosti bit
¢e odbijene.

2.4. Mjesto isporuke robe: fco adresa Narucitelja, Iva Vojnovi¢a 31,20 000 Dubrovnik

2.5. Rok, nacin i uvjeti placanja: 30 dana od dana dostave elektroni¢kog racuna,

Placanje ce se vrsi temeljem ispostavljenih ratuna u roku od 30 dana od primitka erauna, a
temeljem ispostavljenih narudzbenica narucitelja sukladno potrebama za uredskom opremom
i potrepstinama.

Racun mora sadrzavati podatke prema vrsti, koli€ini, jediniénu cijenu, PDV, ukupnu cijenu
isporuene robe te ukupan iznos ra¢una.

Europska norma je norma koju je izdao Europski odbor za normizaciju (CEN) 28. lipnja 2017.

EN 16931-1:2017, Elektroni¢ki raéun - 1. dio: Semanticki model podataka osnovnih
elemenata elektroniCkog ra¢una i popis sintaksi CEN/TS 16931-2:2017, Elektronicki racun -
2. dio: Lista sintaksi u skladu s EN 16931-1, prema CENovu sustavu razvrstavanja, koju je,
sukladno Direktivi 2014/55/EU, ispitala Europska komisija te je nakon ispitivanja objavila
upucivanje na tu normu (Provedbena odluka Komisije 2017/1870) lzdavatelji elektronickih
racuna obvezni su izdavati i slati elektroni¢ke racune i pratece isprave sukladno europskoj
normi. Elektroni¢ki rauni koji su izdani na temelju izvrSenja ugovora sklopljenog nakon
provedenog postupka javne nabave moraju biti u skladu s europskom normom i njezinim
ispravcima, izmjenama i dopunama. Sukladno ¢&l. 5. Zakona o elektroniCkom izdavanju
rauna u javnoj nabavi (,Narodne novine* br. 94/2018), obvezni osnovni elementi
elektroni¢kog racuna jesu, medu ostalim:

» oznake procesa i racuna te vrijeme izdavanja racuna (godina, mjesec i dan te sat i

minuta),

razdoblje koje rac¢un obuhvaca,
podaci o prodavatelju,

podaci o kupcu,

podaci o primatelju placanja,
podaci o poreznom predstavniku prodavatelja,
upucivanje na ugovor,

detalji o isporuci,

upute za pla¢anje,

podaci o naknadama ili davanjima,
podaci o stavkama na racunu,
ukupni iznos racuna,

rasclanjeni prikaz PDV-a.
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Osim navedenih elemenata, elektroniéki radun mora sadrzavati i druge podatke koje
zahtijevaju posebni porezni propisi kojima se ureduje izdavanje odredene vrste raduna te
propisi kojima se ureduje radunovodstvo poduzetnika.

Racuni pratece isprave koje nisu sukladne europskoj normi i njezinim ispravcima, izmjenama
| dopunama Narucitelj ne¢e zaprimiti niti obraditi niti platiti.

2.6.Troskovnik i cijena ponude: Ponuditelj je duzan ponuditi odnosno upisati jediniéne
cijene | ukupne cijene (zaokruzene na dvije decimale) za svaku stavku Trogkovnika bez
PDV-a | cijenu ponude bez PDV-a, te PDV | ukupnu cijenu ponude s PDV-om na naéin kako
je to odredeno u Ponudbenom listu.

Cilena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se za cjelokupni predmet
nabave. Cijena ponude mora biti izrazena u eurima.

Jedini¢ne cijene iz ponude su fiksne i nepromjenjive za cijelo vrijeme trajanja ugovora o
isporuci usluga. Sve troskove koji se pojave izvan deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. U
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi trodkovi i popust.
Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden plaéanja PDV-a, u
ponudbenom listu, na mjestu predvidenom za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti
iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto
predvideno za upis PDV-a ostavlja se prazno.

2.7.  Kriterij odabira ponude: najniza cijena uz obvezu ispunjenja svih uvjeta i zahtjeva
trazenih u ovom Pozivu

2.8. Dokazi pravne i poslovne sposobnosti koje je ponuditelj obvezan dostaviti uz
ponudu:

Pozvani ponuditelj kao dokaz pravne i poslovne sposobnosti dostavlja:

» lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
drzave sjedista, iz kojeg je razvidno da ponuditelj ima pravnu i poslovnu
sposobnost. Izvod ili izjava ne smiju biti stariji od 3 (tri) mjeseca od dana
slanja i objave ovog poziva.




3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a treba sadrzavati:

1. Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - PRILOG |,
2. Popunjen Tro$kovnik — Tehnicke specifikacije predmeta nabave - PRILOG II,
3. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti iz tocke 2.8. ovog Poziva.

Sve trazene dokumente koji se dostavijaju u ponudi ponuditelj mozZe dostaviti u
neovjerenoj preslici_pricemu_se neovjerenom preslikom smatra | neovjereni ispis
elektronicke isprave.

U postupku pregleda i ocjene ponuda naruditelj moze pozvati ponuditelja da u odredenom
roku:

- pojasnjenjem ili upotpunjavanjem u vezi trazenih dokumenata iz toCke 2.8. ovog
Poziva, odnosno dostavljenih dokumenata iz tocke 3. ovog Poziva otklone pogreske,
nedostatke ili nejasnoce koje se mogu otkloniti. Pogresnima, nedostatnima ili nejasnima
smatraju se dokumenti koji jesu ili se ¢ine nejasni, nepotpuni, sadrze greske ili nedostaju.

- pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnose na ponudeni predmet
nabave. Pri tom pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude.

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavljana Ponudbenom listu, sa TroSkovnikom — Tehni¢kim specifikacijama
predmeta nabave u prilogu, koji se nalaze u privitku ovog Poziva na dostavu ponude, a koji je
potrebno u cijelosti ispuniti | potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja. Narucitelj nece
prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete iz zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva.

4.1. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je

20. ozujka 2026. godine do 12:00 sati.

4.2. Naéin dostave ponude: ponuda se dostavlja elektronskim putem na e-mail adresu:
info@domouprava-dubrovnik.hr  ili posStanskim putem na adresu Domouprave
Dubrovnik d.o.o. - Iva Vojnovié¢a 31, 20 000 Dubrovnik.

Ponude se dostavljaju najkasnije do roka za dostavu ponude iz to¢ke 4.1. Dostava ponuda
nakon navedenog roka nije moguc¢a. Ponuditelj sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

U sluéaju nemogucnosti slanja ponude, kontaktirati narucitelja na mail: info@domouprava-
dubrovnik.hr

4.3. Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda provode ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne nabave i nije
javno. Naruéitelj ée o postupku otvaranja i pregleda ponuda sastaviti zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda. Dostavljanje ponuda nakon roka za dostavu ponuda nije

moguce.




5. BITNI UVJETI ZA 1ZVRSENJE UGOVORA O NABAVI .
Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i
pojedinaénim cijenama navedenima u ponudi ponuditelja, ponudbenom trogkovniku i u
skladu s uvjetima ovog Poziva na dostavu ponude. Naruéitelj zadrzava pravo propisati i
dodatne uvjete u ugovoru o nabavi (ugovorna kazna, naknada Stete, jamstva i sl). Bitni uvjeti
ugovora su:
- Oblik ugovora: pisani, potpisani ovjeren pe¢atom odgovornih osoba ugovornih strana,
- Ugovorne strane: Narucitelj (Domouprava Dubrovnik d.0.0.) | odabrani ponuditelj
(Izvodaé/lsporucitelj/Izvrsitel))
- Predmet nabave,
- sastavni dio ugovora: odabrana ponuda ponuditelia sukladno Pozivu na dostavu
ponude (ponudbeni troSkovnik),
- mjesto izvrSenja predmeta nabave: sukladno Pozivu na dostavu ponude,
- cijena, nacin, uvjeti i rok placanja predmeta nabave: sukladno Pozivu na dostavu
ponude,
- rok pocetka i zavrSetka isporuke robe: sukladno Pozivu na dostavu ponude.
- Dinamika isporuke robe- sukcesivno prema potrebama narucitelia putem
narudzbenica na osnovu potpisanog ugovora

6. OSTALO

6.1. Osobe zaduZene za kontakt s ponuditeljima:

Ana Milovina, u svezi tehnickih specifikacija predmeta nabave e-mail:
info@domouprava-dubrovnik.hr

Maro Hadija, svezi poziva na dostavu ponuda: e-mail: info@domouprava-dubrovnik. hr

6.2. Obavijest o rezultatima provedenog postupkanabave:

Narucitelj ne¢e prihvatiti ponudu ukoliko ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva i zadrzava pravo odbiti ponudu i ponistiti ovaj postupak ukoliko
dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u
drugim opravdanim slu€ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci Narucitelja.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponude od strane ovlastenih osoba za provedbu
postupka jednostavne nabave, Narucitelj odabire odnosno prihva¢a ponudu. Pisanu obavijest
o rezultatima nabave (o odabiru ponude ili odbijanju iste ili ponidtenju postupka nabave)
Narucitelj dostavlja ponuditeljima putem elektroni¢ke poste, ili preporuéenom postanskom
posiljkom s povratnicom.

Protiv zaklju¢ka o odabiru ili zaklju¢ka o ponistenju nije moguée izjaviti Zalbu.

6.3. Posebne odredbe:

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj zadrZzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditelju.

Ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne nabave
Maro Hadija /

Ana Milovina %’&/ /
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Prilozi Pozivu na dostavu ponude:
1. Ponudbeni list (PRILOG 1),

2. Troskovnik — Tehni¢ke specifikacije predmeta nabave (PRILOG II)




PRILOG |
PONUDBENI LIST

Broj ponude: Datum ponude:

Narugitelj: Domouprava Dubrovnik d.0.0., Iva Vojnoviéa 31, 20 000 Dubrovnik, OIB: 17463546225

Predmet nabave: Nabava uredske opreme i potrepstina za potrebe poslovanja,
Evidencijski broj nabave: JED12

Potpisivanjem ponudbenog lista ponuditelj prihvaca sve posebne | opée uvjete iz Poziva za dostavu
ponude te se u slu¢aju odabira njegove ponude obvezuje izvrsiti predme tnabave u skladu s tim
odredbaa i za cijene navedene u ponudi | troskovniku.

DA NE

DA? NE

Cijena ponude: A S

Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

U , dana 2026.

ZA PONUDITELJA:

M.P.

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlastene osobe

! li nacionalniidentifikacijskibrojpremazemljisjedistagospodarskogsubjekta, ako je primjenjivo.
2U sluéaju sudjelovanja podizvoditelja obavezno popuniti i priloziti Dodatak | Ponudbenom listu.
*Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden istog, mjesto upisa ostaviti praznim




